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A Szocialis és Gyermekvédelmi Fiigazgatdsag figazgatdjanak 1/2016. (V. 20.) SZGYF utasitiasa
a kizérdeki adatok megismerésének és a kitelezden kizzéteendd adatok nyilvinossagra hozataldnak
rendjérsl

A jogalkotasrol szold 20100 évi OXXK. thirvdny 23, § (4) bekezdds o) pontjdban foglalt jogkSrdmben eljarva, figyelemmel
az informacios énrendelkerést jogrol #s az Informacioszabadsdgral szola 200 1. évi CXIL térvény 30. 6 (6) bekezdésshen foglaltakra,
a Spocialis és Gyermekveédalmi Félgazgatdsag vonatkozdsaban a kéizdidekil adatok megismerésanek és a kitalezben kizzdteends
adatok nyilvanossagra hozatala rendjének szabalyait a kiivetkeztk szerint dllapitom meg:

1, Altaldnos rendellezésel

1.5 Az utasitas hatdlya a Szocidlis és Gyermekvédelmi Fiigazgatdsag la tovabhiakban: Foigazgatdsda) szervezeti
eqgysegeire, valamint személyi dllamanydra terjed ki,

2.5 (1) Az utasitas rendelkezéseit kell alkalmazni a Foigazgatdsdg kezeldsében kv kizérdeki adatok megismerésére
iranyuld igények (a tevabbiakban: adatigénylés vagy igany) teljesitésekor, fliggetlenll attdl, hogy az adatig€nyls
aZ igenysl a Fiilgazgatosaghoz kdzvetlenl nydjtotta be, vagy mias szery a hozza benylitott lgényt a Folgazgatasaghoz
tovabhitotta.

(21 Azutasitas nem vonatkozik a kézhiteld nyilvantartasbél 1orténd, tonényben szabdlyszon adatszolgaitalasma,

3.5 Az utasitas alkalmazasakor az informacids dnrendelkezdsl jogrdl &5 ar informacioszabadsdard| szald 20011, évi
CXILtarvény {a tovdbbiakban: Info 1) 3. §-dban meghatarozott fogalmak az idnyadéak.

4.5 A firlgazgats felelos a Foigazgatosag adatvédelmi és adatbiztonsagl rendszerének kispitésadrt es mikidtetésedrt.

2. A belsd adatvédelmi felelds

5.8 (1} A foigazgate felelés a kizdrdekd adatok megismerésének és a kittelezden kizzéteendd adatok nyilvdnossagra
hozatali rendjének biztositasadrt. A iGigazgald e feladatat a kizvetlen irdnyitasa alatt allo, onalld feladatkoe(, belss
adatvadelmi felelds otjan [&tiael,

(2t A belsd adatvedelmi felelds a kézérdekd adatok megismerésével &5 5 kivtelerden kizzéteendd adatok nyilvinossagra
hozataldval kapcsolatos spervezési és ellendrzés| feladatokat latja el

(30 A filgazgato a belsd sdatvedelmi felelds altal folyamatba #pitve vizsgélja az Info tv. végrehaftasival Gsszefliggd
katelerstiségek teljesitdését. A vizsgalat eredmenyérdl a belsd adatvédalmi falelds évente legaldbb egy alkalommal
atfogo jelentést készit a foigargatd részare,

(4} A belsé adatvédelmi felelds munkajat a teljesitendd vagy elutasitandd adatigénylések jogi megfeleldsége, tachnikal
feitetelek biztositasa tekintetében a Jogi és lgazgatasi Fiosztaly Szervezeti KoordIndcids Osztalyinak adzatigényléssal
kapcsolatos feladatokat elldtd munkatirsa és a koordindcios asszisztens: feladatokat elldtd munkatirsa, az adatkoziss
kemmunikdcidja tekintetében a Foigazgatdi ioda Tarsadalmi Kapcosolatok Osztalyanak adatigényléssel kaposolatos
feladatokat elldtd munkatarsa seaitl. A Jogl €5 lgazgatas| Foosttaly Szervezeti Koordinacias Oszidlyva &5 a Faigargatd
lroda Tarsadalmi Kapesolatok Osztalya a belst adatvédelmi felelds megheresésének kiteles 3 napon beliil eleget
tenni. A logi és lgazgatasi Foosztdly Szervezetl Koordinacios Osztalyanak adatigényléssel kapcsolatas felaclatokat
elldte munkatarsa vega az adatigényléssel kapcsolatos technikai feladatok elldtdsat. A logi és |gazgatasi Faosztaly
Szervezeti Koordindcids Oszidlyanak koordindcids asszisztensi feladatokat ellatd munkatarsa végzl a belsd adatvédalmi
felelds munkajaval kaposolatos admimszteativ, iktatasy, leirdsi feladatokat.
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3. A kozérdekii adat igénylése

A kibzércdekd adat megismerdssre anyuld Info tv. 28, § (1) bakezdése szerinti igényl 2 belsd adatvédelmi felelds
fogadja,

& személyesen meglelent igenyld & szaban eltterjesziett igeénvet az erre a ceélia rendszeresitett, 1, mellékiot szarinti
igenybejelentd lapnak {a tovabbiakban: igénybejelentd lap) a belsé adatvedelmi felelds altali kittltésdvel vagy azzal
medegyezd adattartalmu lgenyles irasha foglalasival véglegasit,

A postai vagy elektronikus dton trténd adatigénylésre a Fiigazgatésag honlapjard letélthetd igénybejelentd lap
kitoltésével vagy azzal megegyerd adattartalmd igénylés benyijtasaval van mad. Az adatigényléseket a Fiigazgatosig
a honlapfan megjelolt elektronikus postafiokcimen és postacimen fogadja.

i (2} és {3) bekezdésen kivili, mas cimzetthez érkezd adatigényldsekel az adott szervezeti egység - az igényld
agyide|d tajckodatasa mellett - haladektalanui tovabbitja a belst adatvédelmi falelds részére.

Az adatigénylés beérkezését kitvetten a belsd adatveédelml felalés az igényt nyilvantartdsha veszl, &s valaszadds
celjdbdl alektronikius tlon halad€ktalanul tovabbilia az adatkezeld szarvezati egységhez.

A Fiigazgatosag valamennyi szervezeti egysége az altala rendszeresen kezelt adatokid| adatieltart kiteles vezeini.
Az adatleltdr teljeskoriségéért, az abban feltintetett adatok valodisagadn és naprak@szségssnt a szerversti egysén
verettje felelds, A szerverst] egyseg veretije az adatleltant janudr 37, napjdio megkildi a belsd adatvadelmi felelds
részare, Az adatleltarnak tartalmaznia kell 3 szervezeti egység nevet, a kezelt adat mindsitését, tipusat, fordsat és
az adatokeért felelds munkakirének megnevezésat,

Amennyiben az igényt nem magyar nyaiven nyujtottak be a belsd adatvédelmi felelds az adatigénylés, valamint
az inény teljesitésdt vagy elutasitasat tartalmazd valasz lefordtass (rdnt haladéklalanul intézkedik. A forditést
a Tarsadalmi Kapcsolatok Oszidlya végr el a megkeresgstdl szamitott 3 napon belil.

A forditast elsdsorban az ahhoz szikséges nyelvismerettel rendelkezd, 3 Foigazgatosag alkalmazdsaban alls
kormanytisztviseld vagzi.

Amennyiben a{2) bekezdés szerinti kormdnytisztviseld nem all a Félgazgatdsag alkalmazdsaban, a forditassal fordital
jogasultsdnaal rendelkezt vallalkezast kell megbiznl,

4. Az adatigénylés vizsgdiata

A balsi adatvédelmi felelds 2 beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendezi, hogy

al az adatigényld az igénybejelentd lapot megfelelden toltétte-a ki,

k) a benydjtott igény a tellesithetiséghes sziksdges adatokat tartalmazza-e, &5

cl arigsnyelt adatok a Folgazgatosag kezelésshan vannak-2,

Amennyiben az igény nem tartalmazza 3 teljesitéshez szilkséges adatokat, a belsd adatvédelmi felelts 3 napos
hatdridadvel fefhiviz sz adatigényldt igényének pontositasara, Amennyiben az adatigényld a megismerni kivant adatot
nem tudia pontosan megjeliing, a belsé adatvédelmi felelds — sziikséy esetén az adatkezeld szervezell egysén
bevonasaval-seqgitséget nydjtazadatigénylonekatartalmilag megfeleld adatigényiés benyijtasaban &s a megismerni
kivant adatok kirének meghatdrozasaban,

A {2} bekerdés szerintl felhivassal egyide|ilen ar adstigényldt tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igeny
pontositasara iranyuld felhivasnak hataridében nem tesz eleget, az igényt visszavontnak kell tekinteni. Andl, hogy
az igénylés visszavoninak tekintendd, a belsd adatvédelmi feleids a felhivasban foglalt hatandd leteltét kivetd
3 napon belil tajekoztatja a féigazgatot.

Azigényszaban tirténd madositdsa esetén a szilkséges Kiegészitésekal a belsd adatvédelmi falelds ravezeti az Ogyirat
baoritéjara, a postai dton vagy elektronikus leveélben térténd pontositas esetén a kiegészitéseket az Ugyiathoz csatolja.
Az Info tv. szenint elektronikusan kitelezden kozzéteendd adatokra Irdnyuld lgény esetében a belsd adatvédelmi
az inény teljasitettnek tekintendd.

Amennyiben az adatigénylés alapian a belsd adatvédelmi felelds megallapitja, hogy az igényelt adatokat vagy azok
agy részel nem a Féigazgatosag kezell, — az igényli egyldeji tajékoztatésa mellett - az adatigénylést vagy annak egy
raszét haladéktalanul meghuldi az adatot kezeld illetekes szervhez, Amennyiben az llletékes szary nem allapithato
meg, day az lgdnylit az igény teljesithetetlenségérdl 14jékanatia.
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5. Az adatigényiés teljesitése

Az adatigenylest a Foigazgatosag az Info tv. 29§ (1) vagy (2) bekezdése szerinti hatanddn belil teljesiti.

Az adatigénylés teljesitésére nyitva alld hatdkdd meghosszabbitdsardl - a belséd adatvédelmi  falelgs
kezdemenyezésére - a foigazgatd dint. A hatdridd meghesszabbitdsarsl a belsd adatvédelmi felelés az igény
benyijtisdt kivetd 15 napon belil tajékoziatja az adatigényldt,

A 6.6 {5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjdn a szervezeti egysén adatkezeldje az igényelt adataka
asszegyljth, s az igenylést, valamint az igényelt adatokat tartalmazd dokumentumokat 8 napon belill megkildi
2 belst adatvédelmi felalds részée,

Amennyiben az (1) bekezdes szerinti dokurnentacidkat tartalmazd anyag Osszedllildsat megeldzden alaposan
feltételezhatd, hogy az igényelt adatok teljes kére az Info tv, 27,8 (1), (2), 14) és {5} bekezdésében foglalt valamely ok
miatt nem ismerhetd meg, a szervezeti egység adatkezeldje ezen fényrdl — az elutasitds Indokolasaval egyiitt -
3 (4) bekazdés szerinti eljaras lefolyiatdsa calidbdl tijékoztatia a belsé adatvadelmi feleldst,

A (2} bekerdés srerinti dokumentumok teljes korl, hianytalan dsszedllitasa a szervereti egység adathezeldjénsk
feleldssege, az adatok teljeskirisegét a belsd adatvédelmi felelds nem vizsgalja,

A belst adatvédelmi felelds megvizsadla, hogy az lgényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl szdld 2009 &vi
CLV téevany 3.8 1, pontja szerinti minSsitett adatnak vagy az Info tv. 27, §{2), {4) &5 (5) bekerdése sperinti korldtoron
nyivanossagl adatnak mindsdinek-a.

Amennyiben az igenyld az adatigénylés teljesitésének madjat nem jaldlte meg, az igényt a Foigazgalosdg az altala
valasztott modon es technikai eszhdzzel teljzsiti,

Amennyiben az igénylt az adatokat betekintés 0tjan kivanja megismerni vagy masclatokat kéi, és azt személyesen
kivdnja dtvenni, a belsd adatvadelmi felelés megkeresésére 3 Jogi @s Igazgatasi Foosztaly kizédekl adatigenyléssal
kapesolatos feladatokat elldto munkatdrsa 3 napon belll - egyeztetés céljabdl - felveszi a kaposolatol az igényltvel
Az igényelt dokumentumok tanulmanyozisdnak feliétele — az Ugyirat részt képerd - 3 2. melléklet szerinti
iratbetekintési nyilathozat ignylo altall alairdsa.

Az adatok tanulmanyozasara — az ere a célra kijeldlt helyiseghan - megfaleld idét kell biztositani, & bemutatoit
dokumentum tanulményozasa soran az adatok biztonsagat és valtortatasmentességét fel lgyeini kell.

A [4) bekezdésnek megfelels feltételek biztositasdrdl a logi és lgazgatasl Foosrtaly gondoskadile

Az igényld jogosult a bermutatdara kel dekumentumokrd! jagyzeteket késziteni,

Amennyiben az adatszolgaltatas a kbzérdeki adat elddllitdsa vagy masolasa miatl kilsn kiltséggel jar, e kiltséget
a kozdidekd adat igényldjéval kell megtdrinetni. Az adatigénylés teljesitésének a masolatkdszitést nem igénykd
lehetdsegeirdl, valamint aral, hogy 2 masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumiész jelentds terjedelmi,
tovabba a kaltsegtérités mértékard] az igénylat a Jogi és Igazgatasl Faosztaly kizdidekil adatigenylassel kapesolatos
feladatokat ellatd munkatarsa az igény kézhezvételét kiwetd 15 napon beldl tjékoztatja,

A masolat készitdsdért falmerllt koltség ménékét a Féigazgatisdg — kilan jogszabilyban meghatarozotak
szerint, Agyelembe véve a Fdigazgatosag szamviteli politikajarol szald szabdlyzatdban meghatdrozottakat is -
koltséatéritéskent allapitia meg. A koltségtéritds mértsket a Folgazgatdsag énkoltségszamitasi szabalyzata szerint
kell megaliapitant.

A kiltségtérités dsszegének megfzetéséher a Foigazoatdsdg tdjkostatast nyift a bankszadmlaszamaral és
a hazipénztar nyitvatarasi rendjéndl,

&, Az adatigénylés teljesitésének megtagoddsa

Az igény megtagadasard|, részbani megtagadasand| a belst adatwédelmi felelds javasiata alapjdn a fSigazgats dint,

A jogorvoslati lehetéségekrtl szald tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

al az jgenyld - a kozerdekl adatok megismeréséhez flzddd jogainak gyakorlasaval kapcosolatos jogsérelmdre
vagy ennek kizvetlen veszelyének fennllasara hivathozassal - a Nemzetl Adatvédelmi és Informaciaszabadsag
Hatésagnal {a tovdbbiakban: MAH) térténd bejelentéssel vizsgalatot kerdeményezhet,

b} az igénylo a kiezérdekd adat megismerésére vonathozd lgényének elutasitisa esetén annak kizlésétdl
szamitott harmine nagon beldl birdsaghoz fordulhat,
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£l amennyiben az igényld az igény elutasitdsa miatt a NAIH vizsgalatanak kezdeményerdsdre bejelentést tesz,
a pert a bejelentéds érdemi vizsgalatdnak elutasitésarsl a vizsgalal megszimtetesedl, sz Info 1w 55 &
{1) bekerdas b) pontja szerinti lezarasarol szolo déntes vagy az Info tv, 58, § (3) bekezdése szerinti értesitas
kézhezyvételdt kivetd harmine napon beldl lehet meginditani, s

d) a perinditasra rendelkezésie allS hataridd elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye,

7. Az ndatigénylés teljesitésének lezdrdsa

Az adatkezels szervezeti egység veraetdje az igényelt adat megismerésére szolgdlt vagy annak kiadasat megtagads
valaszlavél-tervazatal tartalmazd Ugyirstol paph alapon és elektronikusan megkiildi a Jogh és lgazgatast Faosztaly
reszéra, A valaszlevéltervezetet a belst adatvédelmifelelds —a logi és lgazgatasi Fdosztdly ésaTarsacalmi Kaposolatok
Osztalya kozdrdakd adatigényléssel kapesolatos feladatokat ellatd munkatarsalval egyertetve — kiadmanyozasra
alakesziti a foigargato részare,

A foigazgatd dltal jévahagyott vilaszlevaltervezetat tovdbbi (gyintézssie vissza kell killdeni a belsd adatvédalimi
feleldsnek, Az engedélyerss ténydl a flgaznatd - az Info tv-ben meghatarczott hatdrdok betartasa erdekeben —
elektronikus Oton is visszigazoljia a belsé adatvédelmi felelts e-mail cimére, ez azonban nemn helyettesii a papir
alapon terténd jovahagyast.

Az Info Ty, 300§ (5) bekerdase srerint nem nyllvanos adat megismedsérdl az Info tv. 26, és 27, S-aban foglaitak
figyelembevetelével - a belsd adatvédelmi felelds javaslatara - az (1) bekezdésban meghat&ozottak szerint
a fhigazgatd dont,

8. Az elektronikusan kdtelezfen kzzdteends adatok

Azelektronikis Informacidszabadsdg ehvének meglelelden a Filgargatdsag intemetes honlapjan (wwwszgyvlgovhu)
JLarsrdekl adatok” hivatkozds alatt kizzsteszi
) a kizérdekd adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Info tw. 34, § {3) bekezdése szerinti
- 3, mellékletben meghatarozott - tdjékoztatdt az adatigénylés benyljtdsdra bigiositott elérhetsdgakkel,
valamint az igenybejelentd lapot,
1] az Info tyv. 7. melléklstében hgzitett altalanos kizestétali listaban meghatarozott adatokat (3 tovabbiakban:
kizzetételi listal,
) a fiigazgatd dltal kbzzéteenddvd nyilvinitott adatokat legyed] kizzétételi lista).
A Fiigargatasan az egyseges kiizadatkeresd rendszer s a kdzpontl elektronikus jegyrék teljaskinisségansk birtositasa
celjahol bejelenti a nemazeti fejlesziési miniszternek a kivetkezd adatokat:
al az adatfelelds neve és székhelye, az adatfelaltssel vald kaposolattartds adatai (elérhetdsd) és
(6] nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy
bal az Info tv. 33, 6 (2) bekezddse szarintl szervnek vagy
kb egysh, az Info tw. 33, § {2) bekezdésében nem nevesitett kizfeladatot ellatd szervnek mindsil-e.
A Fdigazgatdsag az (1) bekezdés szerinti kazzétételi kbtelerettsdgének a www.szgyf.govhu internetes portdlon tesz
eleget, az ide feltGhtott adatok elérhetdség pedig a Nemzeti Infokommunikackas Szolgaltato Zn. Kézadatl programja
keratéban mukdtetett www. kozadattarhu oldalia talti fel, A regisztrackoban kapesolattartéként a belsd adatvédelmi
felelast s a Jogl ésigazgatasi Foosztaly Szervezeti Koordinacias Dsztalyanak adatigénylessel kapesolatos feladatokat
elldtd munkatarsat kell megjellni.
A kogzetetell listaban megjelol adatok dsszegyilijlése, az Informatikal Osztaly (3 tovabblakban: adattovabbitd) réseére
térténd tovabbitasa, valamint az adatok folyamatos karbantartdsa a kivetkazd szerverzeti egységek adatfelelGseingk
feladat- &5 hataskare:
al a kizzétételi lista szervezeti, személyzeti adatai vonatkozasaban a Foigazgatdi lroda,
by & kozzététel lista gazdalkedasi adatal venatkozasiban a Gazdalkoddsi Fiosztaly 65 a Koltséguetési Foosztaly,
ch a kizzrétateli lista tevékanységre, mikbdésre vonatkozd adatal vonatkorasdban az rintett szenverst] egysén.
A kbzzéteteli listaban megjeltlt adatok részietes megjeldlésére és az egyes adatok szolgdltatasar, az adatok
tsszegyljiesére, ar adattovabbitd réspére tartend tovabbitasra, valamint az adatok folyamatos karbantartasara
kotelerett sremvezeti egysegek meghatarmzasat a 4. melléklat tartalmazzz, A 4. melleklstben megjelalt szemvezeth
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egység a feladat fifelaldse, aki kiteles az adott adat kezelésére és kooidindlasira abban az esethen is, amennyiben
valamely adat kbzvetlenil nem a szervezet] egység altal kezelt adat,

A (4] bekezdes szetintl adatfzlelés gondoskodik a kezelésében lévd kézérdekl adatok, adatbazisok és nyilvantartisok
adatainak hitelességemd|, atovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl, valamint az egységes kizadatkeress rendszerbe
tovabb:itandd kézérdeki adatok tartalmanak elgallitasaral,

Awrwnwszgyfgowhu internetes portdlia az adatfelibliést &s az eqységes kizpantl kiszadatkerasd rendszerbe tGénd
adattevabbitast kbzvatlendl az Informatikal Osztaly végzi, Az Informatikai Osztaly a (4) bekezdés szerinti adatfelalfs
altal részére tovabbitott adatokat az intermetes portilia 3 napen belll kiteles felttilten], a kizadat keresd rendszerbe
az internetes portalra vald faltdltést kdvetd 3 napon belil kiteles az adatokat tovabbitani, Ezen aljards sordn nem kell
figyelembe venni a Fdigazgatdsag kulsd kommunikaciés tevekenységének rendigd| szold szabalyzatanak azon
rendelkezését, hogy a Figazgatdsag altal fenntartott honlapra csak olyan informacio keriilhet fel, amelyet eldzatessn
a felelis szervezeti egység vezetdjének kezdeményezését kiwetfen a kommunikacids keoindtor €5 a Tarsadalmi
Kapcsolatok Osztalyanak vezetdje — a foigazgatdval tortént eldzetes egyeztetést kilvetten - idsban jdvahagyott,

A belsd adatvedelmi felelés haromhaventa ellendrzi az utasitas elektronikusan kételezten kizzéteendd adatokra
vonatkozd rendelkezéseinek vaégrehajtasat. Az ellendrzésidl a belsd adatvédelmi felalds jegyzfkinyvet keszit,
hianyossag észleldss seteén 30 napos hatariddvel intézkedeésre hivia az érintett szervezeti egység vezetdjst. A belsd
adatvadelmi felelés az intézkedés teljesitésénak ellendrzésére 60 napon belll] utdellendizést vigez Az Intézkedds
elmaradasa vagy nem megleleld 12ljesitése asetén a balsd adatvédealmi felelds tajékozatia a figazgatot és javaslatot
tesza munkaltatal intézkeddsea,

9, A honlap kialakitdsa, fellethetdsége és mikddtetése

A Fiigazgatisag kbzzététell kitelezetiségét olyan madon telfesitl, amely biztasitia a kizeétételre szolgald honlapnak
az adatkazld szery balsd halarati rendszerstal valo fliggsetlenségét,

A Foigazgatosag honlapidanak elérhetetlenségét okozd bdrmely Ozemzavar esetén az Informatikai Osztaly
munkatd&ben az Gzemzavar elharitasat haladéktalanul kiteles megkezdeni,

A Foigazgatosdg honlapjat Ggy kell kialakitanl, hogy az a szdles kérben elterjedt, valamint a vakok 25 gyengénlatok
altal széles karben hasznalt eszkirtkkel is olvashats lagyen.

Ahal a kzzetétell lista idegen nyelven vald kizzeétételt ireld, a kizérdelki adatot az adott nyelven is kbizzé kell tenni.
A Féigazgatdsdg honlapjan az egységes kizadatkeress rendszeme mutatd hivatkozdst kell elhelyezni.

A Fhigargatdsag honlapiin az Info tv, vagy mas jogszabaly alapian, a seerv honlapian kizzéteendd kizérdeki
adatokat &8s kizércdekbal nyilvénos adatokat a Foigazgatosag honlapianak nyitclapiard| kozvetlendl, a kizérdeki
adatok hivatkozas alatt elérhetd cldalon kell kizzstenni.

A Filgargatdsag altal kizzétett adatokat védeni kell 3 jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen. E feladatot az Informatikal Gsztaly 1atja =, &s annak részietes szabalyai s Foigazgatdsag informatikai biztonsagi
szabalyzataban kerlinek meghatarozdsa.

Armennyiben az adatok lsmételt eldallitasa &5 kizzdtétele mas médon nem, vagy csak aranylalan kéltségekkel lenne
blztosithatd, & Jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisilés vagy serilés esetédre a kizzétett adatokrdl
biztonsagi masolatot kell késziteni.

Megsemmisiiés, sarillés, jogosulatlan megvalloztatds vagy tirlés esetén az adatfelelds kételes egyltimiliksdni
ar adatkiizltvel a helyreallitisban, és kiteles az acatokat szlksdy esalén djra dtadnb,

10 Kdzzétetal, helyesbités, frissités &s eltdvolitds

A Foigargatdsag Informatikal Osztalva az adal kdzzétételével helyeshitésével, frissitésevel vagy eltavolitdsaval
kapcsolatban az esemény bekdvetkeztének datumat és idapentjat, valamint az esemény kivaltasaban kiziemdkdd
felhaszndld nevét napldzza,

A naplérott sdatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali modositastdl, az egyes
bejogyzések tdrdézstd] vagy a bejegyzések sorrendjének megvaliortatasatal és bintositani kell, hogy 2 naple
tartalmahoz csak ama feljogositott sremélyek ferhassenak horzs,



HiVATALOS

ERTESITS + 2076 & 21, szdm: 2063

19.5

20.§

(3

i1

(2

{1

{2l

{3)

4

{3

1)

{1

12)

3]

{4

(5

(6}

7

8

A naplérél rendszeresen bimonsagi masolatot kell késziteni, E feladatot az Informatikal Osztaly latja 2, &5 annak
1észietes szabdlyai az informatikal biztonsagl szabalyzatban keriilnek meghatarozasma.

A kdzzéteendd kizérdeki adatokat a 15,5 {4) hekezdése szerinti adatfelzlds elektranikus dian vagy elsktronikus
adathaordozan juttatja el az adatkdzlGhdz.

Az Informatikal Osztaly a 15, § {4) bekezddse szerint] adatfelaldstd] kapott adatokst az adatfelelds &5 3 kizzetétsl
idejenek megjeltlasevel kizzeteszi. Az adatfelelds kiteles az eljuttatott ésa kbzzétett adatok egyeztségét ellandrizni.

A 15§ i4) bekezdese sperinti adatfelelds a kbzzétett adatok pontossagat, iddszeriségst és értelmezhetSségdt
a kiizzétételt kbvetden is folvamatosan figyelemimel kisérl,

Az sddatkozlo kitelss a kbzzéteételre atadott kGzérdekid adatokat a (3) bekezdésben foglalt szempontok szerint
megvizsgalni. & kizzetétel vegett dtadott kozérdekd adatok (3) bekezdésben foglaltakan kivill okbdl szikségessd
vk helyeshitéss asetén az adatkazid errdl émesithetl az Informatikal Osztalyt, azonban az dtadott kiizérdeki adatokat
ilyen szempontok szerint nem kételes vizsgalni,

Az Informatikal Oaztaly az adatfelelds eqyidejd dresitésdvel visszautasithatja az dtvell adal kizzétételst, amennyiben
az elain, a jelen utasiasban meghatarozott formatum szerinti kiveteiményeknak nem felel meg, és igy kimzététalra
formai okokbal nem alkalmas.

A kbzzétett kbzerdekd adatok pontatlanng, tévessé vagy idaszerGtlennd valdsa esaten, vagy llven kizérdekd adatok
feltardsa essten & 15 8 (4) beksrdése srerinti adatfelzlds allitia elt a helveshitett vagy frissitett kSzérdeka adatokat
tartalmazd, kilan jogszabdfyban meghatarozott kbzzétételi egységeket, &s azokat kbzzététel wégett atadja
ag adathkézitnek,

Amennyiben a kizestetal lista az adat eldz4 allapotanak archivumban tartisat ifja eld, az adat frissitése esatén annak
elérhetdve tétele a megdrzési idd efteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tintetni az adatviltozas
(frissités) tényer, idejét, az 0f allapot fellelhetBségdt, valamint feltdnd mddon azt, hogy az archivumban elérthetd adat
e iddszerd. Téves vagy pentatian adatok helyeshitése esetsn a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elarhetove
sern a honlapon, sem ar egységes kizadatkerass rendszer szamara,

A frissitett adat Oj dllapota mellett fel kell tintetni a frissités ténydt és dejét és az adat eltzd allapotanak archiv
allomanyban valo elérhetdsdgest,

11. A fenntartott intézmeények kozzétételi kirelezettségével kapesolatos fenntartdi feladatok

A fenntartatott intézmények — ameannyiben sajdt honlappal nem rendelkeznek - kizrétatall kitelezettségiknek
a Fiiigazgatasag honlapjan tehetnek elegst.

Az intézmények kiizzétételi kitelezettségdnek teljesitésat — fligaetlend| attd), hooy az Intézmény annak a sajat vagy
a Fhigazgatdsag honlapian tesz eleget — a Kirendeliségek igazgatdl kitelesek ellendrizni, A kirendeltség igazgats
haromhavonta ellentrzi az intézmények kizzatétali kitelezettségénak teljesitésén.

Az ellendrzéardl a kirendeltség igargatd jegyzokonyyvet Készit, hidnyossdg észlelése psetén 30 napos hatdridovel
intérkadasre hivia fel az intézmeény vezsldjat,

A kirendeliséyg igazgatdja az intézkedss tellesitésének ellendizdse céljabdl 60 napon beliil utéellendrzdst végez,
Az intézkedes elmaradasa vagy nem megfeleld teliesitése esetén jelentést tesz a belsé adatvédelmi feleldsnek,
tajekozatja a foinazgatot, és javaslatot tesz a munkaltatdl intézkedésee,

Afenntartott intézmenyek a kirendeltség igazgatajan keresztil kildik meg az Informatikai Osztdlynak a Foigazgatdsag
henlapjdn kbzzéteendd adatokat. & fenntarott intézmények adatait az Informatikal Oszlaly tesz] kizzd a Filgazgatosag
honlapjdn az egyes iIntézmenyek részére kilan kialakitott kdzzéteteli faluleten.

A nem sajat henlapon kdzzétett adatot el kell tdvalitani, armelyet a kirendeltssy Igazgatdfa Jelez az Informatikal
Csrtdlynak, amely a7 adatfelelos altal megjelsl idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik az adat
eltavolitasarol.

Amennyiben az adat eltdvolitisa valamely eljdrdshan hozott halaszthatatlan intézkedés vémehajtdsa céligbal valik
szilkségessd, a halaszthatatlan intézkedest az adatkoziGnek kézbesitik, aki az adatfelebis értesitésével egyidejileg
haladéktalanul gondoskodik az eltavolitasial

A kizzétetall lista altal elbin megdrzesi kiitelersttség lejartakor a sajat honlapon kizzétevd, illetve az adatfelalds
a korzetett, kilon jogszabalyban meghatarozott kozzététell egységeket dtadja a kizponti elektronikus jegyzék
miikGdtetdie részare.
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12. A szerv megszdnése

A Filgazgastosdg vagy a fenntartott intézmény megszingse esetén a jogutéd a honlapon megjelsl a jogeldd
meqgszinésdnek ténydt & jogalapidt, tobb jogutod esetdn a jogutad altal kizzéteendt kozerdeki adatok kirét js.

A Foinazgatdsag megszdnése esetén a joqutddjagondoskadik a megszinéssal kaposolatos madositasok adatfelelSsre
haruli feladataiol. Az adatkazld megszingse esetén a jogutad - az egyiittrdkidésiik rendjghean sziikségesss vald
esetleges valtoztatasok egyertetése cdljibol - felveszi a kaposalatol az adatfeleldssal,

Amennyiben a Figazgaldsag vagy a fenntartott intézmény jogutéd nélkil szdnik meg, a kizzétett kizzdtétel]
egységeket atadia a kizponti elektronikus jegyzék moktidietdie résadie,

13. Atmeneti és zdrd rendeikezések

Ez az utasitas a kbzzétételét kitvetd napon l8p hatalyba,

Hatalyat veszti a Szocialis és Gyermekvédelm) Foigazgatdsag fhigargatdjanak a kiéeérdekd adatok megismerésdnak
&5 g kitelezden kbzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl sealé 272015, (¥ 21.) SZGYF utasitasa,

Az utasitas rendelikezdseit a folyvamatban lévd Ogyvekrs js alkalmazni kefl,

AZ elektronikusan kitelezben kizzgteendd adatokkal kaposolatos honlap-Kialakitdsl, adatfeitéiés) feladatokat,
valamint az adatleltar felallitassdval kaposolatos feladatokat az utasitas hatalybalépssat kivetd 90 napon belill kell
teljes kirlien elvégeznl,

A belst adatvedelmi felelds az utasitas hatalybalépésat kivetd 120 napon balil ellentrzl a (4) bekezdasben foglaltak
vgrehajtasat. Az ellendrzdsidl a belsd adatvddealmi felelds jeayedkanyvet készit. Hiznyossag észlelése esetén felhivia
az érintett szervezet] egysdy vezetdiét, hogy 30 napon belil Intézkedjen annak megszintetésédl.

A belsd adatvedelmi felelds az intézkedeés teljesitésének ellendrzésére 80 napon beldl uldsllendizést végez.
Azintezkedes elmaraddsa vagy nem megfeleld teljesitése asetén a belsd adatvédelmi felelds tajdkezatia a [Sigazgatot,
&s [avaslator tesz 8 munkaltatdl intézkedesie,

Bedton Fsall s k.,
idigazgatd
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1. mellékiet-az 1/2016, (W 20.) S7GYF utasftdshoz

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdeki adat megismeréséhez

i A kizerdekd adat megismerését igényld neve (maganszemély neve, jogl vagy Jogl személyiségoel nem rendelbezd

T B L T ST E—

A képvisald neve (magdnszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendalkezs mas szervezet eselén az
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Azigenyelt kizérdeki adatol MegRaTAIOZASE ..o e e re s s s raa s e e b s

A kEzerdekl adatokat®

[Iszemélyesen, csak az adatok megtekintésdvel kivinom meagismern|.

[[Jszemeélyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni, 85 azokidl masolatot kérek,
[(a masolatat papir alapon; [] személyes dtvétellel vagy [ ] postal Gton kérem.
[la masolatot szamitogépes adathordozan: [ személyas stvételiel vagy [ | postai dton, [ ]CD-n vagy
[ PenDibve-on kérem.

[[la masolatot alektronikus levélban tovabhbitva kérerm,

Jelen igénybsjelentd lap aldirdsaval tudomasul veszem, hogy a belsé adatveédelmi felelds a kizérdekd adat
megismerésére benyidjtott igényemet visszavontnak tekinti, amennyiben az dltalam lgényelt kézémlekd adat
a teljesithetdség érdekében torténd pontositdsa, kiegeszitése szikségesss valik, &5 a belso adatvédelmi felelds
megkeresésére a szikséges informaciokat nem adom meg.

a kozdrcdekl adatot igenyld alairasa

* Crak személyes megtekiniss esstén kall kitgian], azigdnyt a[_oa tett X-azel kétjik jelemnl.
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2. meligklet az 1/2006,(V. 20} 5ZGYF utasitdshaz
IRATBETEKINTES! NYILATKOZAT

Alulirott (ig2nyld neve/megnevezssal ..o isiesiee s sss o Jelen nyilatkozat aldidsaval kijelentem,
hogy

1. az aldbb felsoralt iratokbs a mai napon betekintettern, malyekrél az igénybejelentd lapon megjelslt formaban
masolatot kérek/nam kérsk!,

A betekintésra bocsatott kbzardekll adatok meghatarozdss ...ovvvvea-s

2. az iatbetekintés soran tudomdsormra jutott személyes adatokat az informacios dnrendelkezési jogral és az
infermacidszabadsagrdl szald 2071, évi CXL térvényben meghatdrozottak szerint haszndlom fel és kegelem,
figyelemmelfegyittal a magyar jognak 2 személyhez flizidd jogok, valamint a szellemi alkotdsok védelimére venatkozo
‘szabalyaira is,

3. amal napon az 1, pontban felsorolt iratokrol az igénybejelentd lapon megjeltlt, az alabbiformaban készitett masolatat
atyattem,

[la masolatot papir alapon: "] személyes dtvétaliel vagy [ postai Gton kérem,

[la masolatot szamitogépes adathordozdn: [ |C0-n vagy [ | Penlrive-on,
[ személyes tvétellel vagy [ postai dton kétem,

D e e s e s R e

a kizérdeki adatot igenyld aldirasa

A maghleld szovegrész aldhozandst
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3 meligklet az /2016, (V. 20) 526YF utasitdshor

TAJEKOZTATO A KOZERDEKU ADATOK EGYED! IGENYLESERSL

Altaldnos Informdciok

Az informacics Gnrendelkerdsi Jogral és az informacidszabadsdgral szoko 2011, évi CXIL térvény értelmében

a kazéideki és 3 kiizérdekbdl nyibvanos adatok (3 tovabbiakban egyint: kzédekl adat) megismerése irant barki

&) szoban,

k) irasban vagy elektronikus dten a honlaprol letaithetd igénybejelentt lap kitéhésével vagy azzal megegyezd
adattartatmd lgénylés benyijlasaval

igényl nytdjthat be,

A kdzérdekld adat megismerdsére irdnyuld igények benydtjtdsdnak madia

T Személyesen: a Szocidlis és Gyermelvédelmi Foigazgatdsag (1132 Budapest, Visegrddl utca 49) balsd
adatvédelmi felelgsanal,

2 Irasban: a Szocialis és Gyermekvédeimi Foigazoatdsig belsd adatvédelm| feleldsénal a 1132 Budapest,
Viseqgradi utca 45, postai cimen,

3 Elektranikus tton: & th karsag@szgvigov.hu cimen,

A kiizérdehd adatok megismergsére irdnyulo igények teljesttésének rendje

Amennyiben az igény eldlerjesztésekor vagy az eljards barmely késdbbi szakaszdban az allapithatd meg, hogy
az igényben szerepld adatokat vagy azok egy részét nem a Félgargatosag kezel, a belsd adatvédelmi falelds
az igénylG egyidej( érfesitese mellett az igényt haladéktalanul megklldi az illetékes szervhez. Amennyiben az
illetekes szerv nem allapithats meg, az igeénykdt endl a Figazgatdsag értesiti.

A Faigazgatosag azigénynek s lehetd legrividebibidsn belill, de legkésdbb a Falgazgaldsaghoz tirténd beérkezésstal
vagy a szoban eléterjesztett igény irdsha foglaldsdtal szamitott 15 napon belilteszeleget. Amennyiben az adatigénylés
Jelentds tetjedelmil, vagy nagyszamu adstra vonatkozik, a hatdridd egy alkalommal, legfellebb 15 nappal
meghosszabbithato, amelyrd| az adatigénylit a Féigazgatdsag 8 napon belil tajékartatja. Az igény teljesitésének
megtagadasiral és annak indokalidl 8 napon bellil a Fiigazgatdsag levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus
Gton érkezett, vagy az wényben az elektronikus levelezési cim fel van tintetve, elektronikusan tdjékoztatast kild
arigenvlonek,

Az adatokat tartalmazd dokumentumidl az igényit masolatot kaphat. A masolat készitésdsrt - az azzal kaposolatban
felmertit kiltssg mértékéig terjedden - kiltségtérités illapithatd meg, amelynek dsszegerdl a teljesitést megeléztien
a Fiigazgatdsag tajékoztatja az igényldt, Amennyiben a dokumentum jelentds terjedelmd, a masolat iranti igény
a kaltsegienites megfizetését kivetd 15 napon beldl teljesithetd, melyrdl az igényldt az lgény kézhervételét kivetd
8 napen belil a Fdigazgatdsag tajékaztatja,

Az adatokat tantalmazd dokumentumrdl vagy dekumentumiészidl, annak tarelas médjatdl figaetlenil az igényld
masolatot kaphat, Az adatol kezeld kozfeladatot elldto szerv az adatigénylés teljesitéssdit - az azzal kaposolatban
felmeriit kéltség mertékeig terjedden - kiltségtéritést allapithal meg, amelynsk dsszegérdl az igénylst az igeény
teljesitésdt mageldzden tajskoztatni kell.

Az igenyld a (3) bekerdés alapian kapott tajékoztatas kézhezvételdt kivetd 30 napon belll nyilatkozik ardl, hogy
azigenylését fenntarija-2. A tajékozratas megtételtdl az igényld nyllatkozatdnak az adatkezeldhiz valé bedrkezéséig
terjecd iddtartam az adatigénylés leljesitésére rendelkezésre Al hatariddbe nem szamit bele Ha azigényld az igényt
fenmtartja, a kiltségtéritest az adatkezeld altal megallapitott, legalabl 15 napos hatardében kiteles ar adatkezeld
reszare megfzeini,
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Jogorvostat

Az igénylG a kdzérdekd adat megismerdsdre vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljgsitésie nyltva dllo (vagy
a meghesszabbitoit) hataridd sredménytelen letelte esetén, valamint - amennyiben a kiltségtéritést nem fizette
meq, vagy megfizette, azonban annak tssregét vilatja - a3 masclat készitéséért megallapitott kiltségtérités
asszegenek felilvizsgilata erdekében kerozette| élhet,

Az adatigényld a kézérdekl adatok meglsmerdsdher flzddd jogok gyakorlasaval kaposolatos jogsértes esetén
a Nemzeli Adatvédelm| &5 Informacioszabadsag Hatossghozhoz (a tovabbiakban: NAIH) {1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C) is fordu hat,

Az ingnyld a kizérdekl adat megismerésére vonatkozo igényenek elutasitasa esetén birdsighoz fordulhat, A pert
azigeny elutasitisinak kézlésétal, a hatdrids eredménytelen elteltétt] vagy a kollségtrités megfizetésérevonatkozo
hatarkds kefartatal szamitott harmine napon beldl lehet meginditani. Amennyiben az igény elutasitasa, nem teljesitése
vagy a masolat keszitéséért megallapitott kdltségterités dsszege miatt az igdnyld a NAIH-nal bejelentsst tesz, a pert
a bejelentés drdemi vizsgalatanak elutasitasanl, a vizsgalat megsziintetésérdl vagy lezardsard|, tovabba az adatkezeid
legserelem orvoslasam vagy annak kizvetlen veszélye megszintetésére 1orténd felszolitisa eredménydrdl szold
értasitas kézhezvételét kivatd harmine napon bellll lehet meginditan,

£ meligklat az 1/2016, (V. 20.) 57GYF utasitdshoz
ALTALANOS KROZZETETELI LISTA

I Szervezet személvzet] adatok

Ariat Fifssités Meaglirzie Acdatfebaids spervezeti egyisn

A kbrfeladatot ol|até szary hivatalos
neve, spakhalyve, postal cimes,

1. | tetefon- és telefanszama,
elektronikus levélcime, honlapia,
tgyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kiizfeladatot allato szery

& valtozasokat Az eltzd allapot

Foigazgatsi lroda
kavetdan azonnal | torlendd 9829

5 szerverzat] feldépitése srarvezati A valtozdsokat Az eldrd allapot logi &8s lgazoatas
" | egysdgek megjeloldsdvel ar egyes | kévetden azonnal | térlendd Foosztaly
szarvereti egységek feladatai
A kozfeladatol ellate szery
vezetoinek es az egyes szervezeti
. eryadgek vezetdinek neve, A valtozasokat Az elizd sllapot Folgazgatsi lioda

beosztasa, elérhetésége {telefon- és | kbvetben azonnal | t8rlendd
telefaxszama, elekionikus
levilcime)

A szervezeten belil llletékes
Ggyfélkaposolati vezetd neve,
elérhettsége (lelefon- &5

4. | telefaxszama, alektronikus

A valtorasokat Az eldrd allapot

ktwwetden azonnal | torlendsd ERgRtgate) imd

levélcime) és az Ggyfélfogadasi rend
Fitt kell feltiintetnl a Foigazgatdsig
Titkarsag vezettjenek adatait

Testiileti szary @setén a testllet A Filgaznatoss
AT i i Aovdltozdsokat Az eldzd Allapot . das =
5. | l8tszama, dsszetétels, tagjainak g i tekintetdben nem

kovetden arannal | térlendd

neve, beosztasa, elérhetdsége relevins adat
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Bint

Fricsités

Mg e

Aciarielalds szervezet egysdy

A kozfeladatot elldto szerv
Iranyitasa, fellgyelate vagy
eliendrzese alatt alké vagy
aldrendealtségében mikiadsd mas
kivrfeladatot allatc szervek
megnaverase &5 1, pontban
meghatarozott adatai

*itt kell feltUntetni a fenntartott
Intézmenyek adatait

A valtozdsokat
kivvetden azonnal

Az eldzd allapot
1 évig archivurnban
tartazaval

Seakmai Iranyitasi
Foosztaly

A kiizfeladatot elldd szerv 1obbsdgi
tulajdonaban alls, illetve
részvételével mikbdd gazdalkods
szerversl neve, szekhalye,
elérhetdsége (postai cime, telefan-
és telefaxszdma, elektionikus
levalcime), tevekenyséal kane,
kepviseldjgnek neve, a kbizfeladatot
ellatd szery részeseddsénak
merteke

A valtordsokat
kivetden azonnal

Az elczd dllapot
1 évig archivurnban
tartasdval

Vagyongardalkodasi és
Uzemeltetdsi Foosztdly

A kézfaladatot ellatd szerv dltal
alapitott kazalapivdnyok nave,
szekhelys, slérhetdseges (postal
cime, telefon- és telefaxszama,

elektronikus levélcina), alapits
okirata, kezeid szervénsk tagjai

A valtozasokat
kivatben azonnal

Az eldzd allapot
1 évig archivumban
tartasaval

Wag yongazdalkodasi és
{lzemehatés Faosztaly

A kozfeladatot ellato szen dltal
alapitott koltségvetési szery neve,
székhelye, a koltségyetési szarvat
alapita jogszabaly megjeliléss,
illetva az azt alapite hatdrozat,

a kéiltsdguetasi szery alapitd okirata,
verstdje, honlapjanak elérhetdsage,
mukGdeési engedslye

Avaltozasokat
kiwetten azonnal

A7 elbzd dllapot
1 évig archivumban
tartasaval

A Fligazgatasag
takintetaben nam
relevans adat

T

A kizfeladatol ellétd szerv Altal
alapitott lapok neve,

a szerkesttiseg és kiadd neve &5
cime, valamint a foszerkesztc neve

A valtorasokat
kowetden azonnal

Az eldd allapot
1 évig archivumban
tartasaval

A Faigazgatdsag
tekintetébaen nem
relevans adat

11,

A kozfeladatot elléte szery felettes,
illetve feligyeleti szervénsk,
hatdsagi déntesai tekintetében

a fellebbazés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban

a kidzfeladatot elldto szerv falett
torvenyessdgl ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban
meghatiiozott adata

it kell felttintetni az Emben
Erdforrasok Minisztériuma relevans
adatait

A vdltozasokat
kivetden azonnal

Az elind allapot
1 évig archivurnban
tartasaval

Féigazgatdl roda




2438

HINATALDS ERTESITD » 2068w szam

I, Tevékenységre, mikddeésre vonatkozd adatok

Aclal

Frissitgs

Megdrzds

Adatfelelds spervami agyseg

A kirfeladatol elldto szery
feladatat, hataskorst &g
alaptavékenységdt meghatarozn,
a szervre vonatkozd alapvetd
jogszabalyok, kézjogl
srarveretszabdlyord eszhézik,
valamint a szervezet] es mikodasi
szabalyzat vagy dgyrend, az
adatvédelmi & aclatbiztonssgl
srabalyzat hatalyos as toljes
sTovege

A vallozasokat
kévatdan azonnal

Az eldzd allapot
1 &g archivumban
tartasaval

logi és igazgatdsi
Foosztaly

Az orszagos illetékessegl szervek,
valamint a tdvdrosi és megyel
kormanyhivatal esetében

a kiizfeladatot ellate szerv
feladatdd|, tevekenységdidl szola
tdjLhoztatd magyar és angol
nyehen

A valtozasokat
kiwatben azonnal

Az aldzd dllapot
ttirlends

Faigazgatdi lroda

A helyi Gnkormanyzat snként
wallalt feladatai

Negyedavente

Az elizd dllapot
1 évig archivumban
tartasaval

A Foigazgatasag
tekintatében nem
refevans adat

Allamigazgatasi, Snkorményzati
ssagyab hatosagi dgyekben
Ogyfajtankent és
eliarastipusonkant a hataskirel
rendelkezd szery megneverdss,
hataskar gyakorlasanak atruhazasa
esetén a tdnylegesen eljard szemn
megneverases, lletékessagi
terilete, az lgyintézéshez
sziikséges dokumentumaok,
okmanyok, sljiaas illetékek
{igazgatasi szolgaltatasi diak}
maghatdrozasa, alapvetd ljéras|
szabdlyok, az eljarast megindita
irat benydjtasanak modja (helbye,
idejel, layfélfogadas ideje, az
ugyintézés hataricleje {elintézési,
fellebbezési hatanda), az tgyek
intézdsét seqitd Gtmutatdk, a2
iigymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az Ugyintézdshez
hasznalt letalthatd
formanyomtatvanyok, az lgénybe
vehetd elekiranikus programok
elérése, iddpontfoglalas, az
Ugytipusokhoz kapesoldda
jogszabdlyok [egyeéke, tjékortatas
az Ugyfelet megillett jogokrdl &5 az
iigyfelet terheld kitelezettségekid]

A valtozdsokat
kfwetden azannal

Az eldzd allapot
téirlendd

A Fhigazgatdsag
tekintgtében nem
relevans adat
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Acdat

Frissies

MMagdrzes

Acdatfalelis sxarvazt enyido

A kozfeladatot ellats szerv Altal
nytjtott vagy koltségvetdséhdl
finanszirozott karszolgaltatasok
megnevezése, tartalma,

a ktizszolgaltatasok
igenybevetelénsk rendjs,

| & ktizszolgaltatasért fizetendd oij

mérteke, az abbol adott
kedvezmények

A valtorasokat
kevetSen azannal

Az eidzd allapot
1 évig archivumban
Lartasdval

# Fiigazgatosan
tekintetében nem
relevans adat

A kidzfeladatot ellatd szenv altal
fenntariott adatbazisok, illeive
nyilvantartasok leino adatai (néw,
formatum, az adatkezelés célja,

jonalapia, ldStartama, az erintettek

ke, az adatok forrasa, kérddives
adatfolvdtel esetén a kititends
kercdiivl, az adatvédalmi
myilvantartasba bejelentendd
nyilvdntartasoknak az e thrvény
szerint] azonosiid adatai;

a kizfeladatot elldtd szerv Altal
- alaptevékenysége keretében -
gydjittt s fekiolgozolt adatok
fajtal, a hoezdféras maodja,

a masclatkészités kiltségai

A valtozasokat
kiwetden azannal

Az aldzo allapot
1 evig archivumban
tartasaval

A Foigazgatosag
tekintetében nem
relevans aclat

A kbrfeladator el szemv
nyllvanos kiadvanyainak cime,
t&maja, a hozzaféres maodia,

a kiadvany ingyenessége, illetve
a kiltsdgidrites méridke

Negyedévente

Az eldzd allapot
1 gvig archivumban
tartasaval

A Folgazgatdsag
tekintsteben nem
relevans adat

Atestilat] szerv déntézei
alikészittsének rendje, az
allampolgan kizremikides
{wéleményezrés) madja, eljirasi
szabilyai, a testileti szery
léseinek halye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, déntésel, Ulésének

Jegyetikonyvel, illetve dsszefoglaldl;

a testileti szery szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabidly nem
korlatorza

B oyaltozdsokat
kénvetden azonnal

Az elded allapot
1 evig archivumban
tartasaval

A Féigazgatdsag
fakinteteben nam
relevans adat

Atarveny alapjan kirzéteendo
jogszabalytervezetek és
kapesolods dokumentumolk;

a helyi dnkormanyzat képvisels-
testiiletének nylivanos Ulésére
benydjtott eloterjesrtasek

a benyujtas idépontjatél

Tarvény eltérd
rendelkezdse
hignyaban

a benyujtds
idpontjat kivetden
azonnal

Az eldr dllapom
1 évig archivumban
tartasaval

A Foigazgatdsan
tekintetében nem
relevans adat

A kidzfeladatot elléto szery altal
kéizzrétett hirdstmanyek,
kizleményak

Folyamatosan

Legalahl 1 dvig
archivumban

]tartés:éual

& Foigazgatosag
tekintetében nem
relevans adat
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At Frigsités Megfiezes Aelntliledas sparvameti agyid;
Falgargatal lroda
{egylttmiikécve az
A kizfeladatot llaté szery altal Mrdalpa | Coremmied _
e T ; p Faosztallyal és a Szakmal
11. | kiirt pélyazatok szakmai leirdsa, Folyamatosan 1 évig archivumban Irényitas| Féosztallyal
azok eredménye &5 indokelasuk tartasaval : . '
illetve a palyazattal
Zrintatt vatamennyi
szarvezeti egységgel)
A kdzfeladatot ellatd szervns| Bovizsgalatidl sadls
wigretl alaptevekanyseggeal jelentas Az elbzd dllapot e £
12 | kapcsolates vizsgalatok, megismeargsst 1 évig archivumban Bl B e
ellendrzéssk nyilvanos kéwvatden tartasaval R
megaliapitasai haladéktalanul
A kozardekd adatok
rmegismerésare iranyuld iganyek
intézésdnek rendje, az ilietékes
srarvezali egyseg neva, ) Az eltzd dllapot " .
= elérhetﬁs;!iys o) Kjalbigss | Hesdfvente térlends " | Foigazgatcitods
kerll, az adatvédelmi felelds vagy
ag informécios jogokkal feglalkozs
sremely neve
A kfizfeladatat ellatd szery
{evakenysegerns vonatkoan, Az eldzd dllapot
14, | jogszabélyon alapuld statisztikai MNegyedévents 1 évig archivumban | Gazdalkodas! Fooszaly
adatgydjtés eredményei, idobali tartasdval
valtozdsuk
A kiizardekl adatokkal kaposolatos Az eléizs dllapot A Eidagatassy
5, | ARSI Negyedévente 1 évig archivumban | tekintetdben nem
adatszolgalatds adott szervre (artissal elsvdns aclat
vohatkozo adatai
Azon kézsrdekd adatok
hasznositasira iranyulo Az plfizd dllapot & Figazgatdsag
16, | szerzédések listaja, amelyekben MNegyedévente 1 évig archivumban | tekintgtéban nem
a kozfeladatot ellatd szerv az eqyik tartasaval relevans adat
s2e326d6 fél
A kbizfeladator ellata szery
kezeléseben Léwﬁ kézerdeki Akt AZ e_irfrza sill.annt A Fr.frbgazgatdség
17, | adatok felhasznalisar, T 1 &vig archivumban | tekintetében nem
hasznositasara vonatkozs altaldanos tartasaval releyvans adat
szerzidés feliételak
A ktrfeladatot allatd szervre
yonatkozd kiikings as egyedi
i | Avalosokat Azelszt dllapot | Szakmal lrdnyitasi
18, | aszocialis igazgatasidl és sroclalis RerE
kivetden azonnal | térlendd Foasztaly

ellatdsokial szdld 1993, &
Il terveny 92, & (2) hekezdés
b)) pontjai szerinti adatok
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Aciat

Frisings

agarzes

Adaifetalos szervazeti egység

545

A kdzfeladatot ellats srery
kezelésaben levé, a kozadatok
djrahasznositassrol s2ol6 térveny
szerint Wrahasznositas céljdra
elérhetd kulturdlis kbzadatok listéla
a rendelkezésra alla formatumolk
megjelalésdyvel, valamint

& kizfeladatot ellato szery
kezeldsaben levd,

a kiizaclatok Ujrahasznositasanl
szald térvény szerint
tjrahasznosithato kizadat
tipusokedl valo tajékoztatas,
arendelkezssre alld formdtumak
megjeliléssyel

A valtozaschat
kéwatd 15 napon
bl

Az elord allapat

1 évig archivuriban

tartdsdval

A Fogazgatosag
tekintetébean nem
refevans adat

20,

A 19, sor szenint] kiizadatok &5
kulturalis kiizadatok
djrahasznositasdra vonatkozd
dltalinos szarzbda faltétalak
alektionikusan szerkeszthetd
valtozata

Avaltozasokar
kiwetd 15 napon
beliil

Az altzd sllapot
tirlencda

A Féigaznatosag
tekintetében nam
ralevans adat

1.

A 19, sor szeninti kbzadatok és
kutturalis kzadatok
tjrahasznositas celigbal térténd
rendelkazésie bocsitasisn
fizetendd dijak altalanos jegyeéks,
a dijszramitas alapjat képezo
tenyezikkel egyiittesen

Avaltozisokat
kévetd 15 napon
bl

Az elded dllapot
tarkendd

A Féigazaatosag
tekinteteben nem
relevans adat

22

A kozadatok djrahasznositdsansl
52010 tdnvény szerinti jogorveoslati
tdjekoztatas

AvAlozasokat
kiivetd 15 napon
beldl

Az elted allapot
trlendd

A Fhigazgatosdg
takintetéban nem
relevins adat

23

A kbzfeladatot elldtd szery dltal
megkdtitt, a kizadatok
Ujrahasznositdsard| spdlé torvény
szerint katdit kizaralagos jogot
biztositd megallapodasok szerzdds
feleinek megjelbléss,

a kizarolagossag idotartamanak,
targyanak, valamint

a megallapodas egyeb |ényeges
elemeinzk megjelilbse

Avaltezisokat
kiwwetd 15 napon
belll

Az eldzd allapot
téirlendd

A Fdlgazgatosag
tekintstéban nem
relevins adat

24,

A kbzfaladatot elldts szerv dltal
kotiitt, a kiizadatok
Gjrahasznositasarsl szold thrvény
s2erint a kulurdlis kézadatok
digitalizalasara kizardlagos jogot
biztositd megallapodasak sziveqs

A valtozdsokat
kéivets 15 napon
helil

Az eldzd allapot
tariendd

A Filgazgatosag
tekintetében nem
relevans adat
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Aciat

Frissitas

Megareas

Adaifelalos szervezet] egysig

25,

A kbzadatok Gjrahasznositasan
szild térvény szerinti azon
jogszabaly, kdzjoagi
szerverstszabalyozd eszkiz,
kbzszolgaltatasi szerzddés vagy
mas kitelesd erdvel bird
dokumentum {vagy az annak
elerhetdségers mutatd hivatkozas),
amely az Bjrahasznositas céljabnal
rendelkezesre bocsathato kizadat
gylijtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval 8s terjesrtésevel
dssrefiggd kiltségek jelentds
részénak sajat bevitelbdl vald
ferdeziését iria 2lo a kizfeladatot
ellats szerv részéra

A valtozasokat
kéwatd 15 napan
Leliil

Az elézd dllapot
tirlendd

A Foigazgatdsag
tekintetében nem
relevans adat

lil. Gazddikodds! adatok

Adal

Frissites

Megbrzés

Adatfelelfs szerverati agyuén

A kiozfeladatol ellato szery éves
kiltsaguetése, szamviteli thrvény
szefint beszamoldja vagy dves
it segvetss beszamoldja

A valtozasokat
kdvetten azonnal

A kszratételt
kdwetd 10 évig

Gardaikodasi Foosztaly
&5 Kalisdgvetss
Foosztaly

A kizfeladatot ellatd szervnél
foglalkeztatottak |&tszdmara és
szermnélyi jutlatasaira vonatkord
feszesitett adatok, illetve
Beszesitve a vezetik &5 vezetd
tisztssgviselok illetmanys,
munkabére és rendszares
juttatasai, valamint kiltsdgtéritdss,
az enysb alkalmarottaknak
mydjtott juttatasck fajtaja és
mértéka Gaszesive

Negyedévente

A killen
fogszabdlyban
meghatarozott
ideig, de legalabb

1 évig archivumban
tartasdval

Gazdalkodas) Féosmaly

A kbzfeladator ellatd szerv Altal
ryajtott, az dllamhaztartasral szolo
teérvény szerint kiltségyetési
amogatasok
kedvezményezattjieinek nevére,
atamogatas caljara, Hsszegers,
tevabba a tamogatasi program
megvalositas] helyére vonatkood
adatok, kivéve ha a kiizzététel eiftt
a kaltsdgyvetési tAmaogatast
visszavonjak vagy amal

a kedvezményezatt lemaone

A ctinds
meghozatalat
kbwetd hatvanadik
napig

A kbzzdtétalt
kivetd 5 évig

Gazdalkodasi Fiosztaly
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Adat

Frigsitds

egbrees

Adatfeledos srervezet| egyieg

Az dllamhaztartds pénzeszhizei
felhasznalasaval, az
allambaztartashoz tartozd
vagvonnal témend gazdalkodassal
dsszefiiggd, otmillis forintot elér
yagy azt maghaladd erteki
aribeszerzosia, epitds|
beruhazassa, szolgaltatas
megrendeléste,
vagyonértékesitdsre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyeni ertékl jog atadisdra,
valamint koncesszioba addsa
vonatkozd szerrbdések
rmegnevezésa {tipusal, targya,
aszerrodeést kil felek neve,

a szerzddes értékes, hatiarozott
idiire kistott srerzddes esetéban
annak idotartama, valamint az
emlitett adatok valtozisal,

a nemzetbiztonsagi, iletve
hanvedalmi érdekket kizvatlenil
asszefligga beszerzések adatal, és
a mindsitett adatok kivételavel,

A szorzddés éridke alatt

a szerzdods tangyden kikatott
—altaldnos fongalmi ado nelkil
szamitott - ellenszolgaltatast kell
rteni, ingyenas Ugylet esetén
avagyon piach vagy konyy szerinti
rtake kazll a magasahb tssreget
kell figyelembe venni. Az

i szakonkent visszaténd - egy
eynél hosszabb iddtartamra
kitdnt — szerziddsekngl az &rék
kiszdmilasakor az ellenszolgditatds
egy évre szamitott Ssszeget kell
alapul venni, Az egy kiltségvetssi
évhen ugyanazon szerzddo fallel
kititt azanos targyi szerzdoésak
értéket egybe kell szamitani

A dintes
meaghozatalst
kiwatd hatvanadil

napig

A kozzététalt
kiwetd 5 évig

Gazdalkodasi Féoszaly

A koncesszidral szald tarvényben
meghatarozott nyilvinos adatok
(palyazati kilrdsok, palydzok adatal,
az elbiralasrol készitett
ermktkezietdk, palyazat
eredmenya)

Megyedavants

A kilan
jogszabdlyian
meghatarozott
idein, de legalabb

1 évig archivumban
tartasaval

A Faigargatdsig
tekintatében nem
relevdns adal
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Adat Fricainds Megirzés Adatfzlelfs szarverst agysey
A kizfeladatot elldtd szerv dital
nem alapfeladatai ellatasara [igy
kiltnbsen egyesilat
tamoagatasara, foglalkodatottai
szakmai és munkavallaldi Akilan
ercdek-kepviselet] szervel szamara, jogszablyban
ﬁ:lg!alk;:.}zratmtj‘af. 1'-_"||ﬂtﬂtlt_]j=‘tl , e rnEf;hatamzott Gazdalkodési Féosztly
oktatdsi, kulturdlis, szocilis £s ideig, de legalabh
sporttevékenységet seqitd 1 &vig archivumban
sZervezel tamogatasara, tartasaval
alapitvanyck altal elldtott
feladatokkal osszefigad
kifizetésre) forditott, Stmillié
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